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江苏旅游职业学院毕业证书发放流程

二级学院自查、上报毕结业名单

教务处审核毕业条件（学分、实习等）

将毕（结）业名单上报院长办公会

毕（结）业名单OA发文

制作毕业证书

各二级学院按名单统一领取证书（提供各班级学生成绩单）

各二级学院组织班主任填写《毕业证书领取审核表》并走流程

各二级学院对符合毕业条件的学生按时发放毕业证书

附件2：
江苏旅游职业学院
毕业证书领取登记表
             学院       届毕业生合计        人。
其中，五年制高职毕业生          人，三年制大专毕业生         人。
根据    月    日上报毕业结业名单，五年制高职申请办理毕业证书    份，申请办理结业证书    份；三年制高职申请办理毕业证书    份，申请办理结业证书      份。
    月    日本学院申请领取毕业证书     份。其中五年制高职毕业证书    份，结业证书    份；三年制高职领取毕业证书    份，结业证书    份。

二级学院审核（签字、盖章）：                 日期：





教务处审核（签字、盖章）：                         日期：


备注：此表一式两份，由教务处、二级学院存档备查。各班详细审核领取情况见《毕业证书领取审核表》，由二级学院统一存档。


附件3：
       学院毕业证书领取审核表
	二级学院
	
	班级
	
	班主任
	

	教务处意见
（审核时需附该班学生
成绩表）
	

                     签字（盖章）：    

	财务处意见
（是否欠费）
	
           签字（盖章）：

	图书馆意见
（借书是否归还）
	
          签字（盖章）：

	网络信息中心意见
（一卡通欠费是否缴清）
	
                     签字（盖章）：

	后勤管理与服务处意见
（是否公物损坏未赔偿）
	
          签字（盖章）：

	学生处意见
（处分情况）
	
          签字（盖章）：

	班主任意见

	本班级共计    人，具有毕业资格的合计    人。另有    人未取得规定学分，    人毕业设计（论文）不合格，     人实习鉴定不合格，    人欠款，    人欠书，    人公物未赔偿，    人处分未撤销。     
   签字：

	二级学院意见
（是否发放证书）
	
二级学院院长：           教学院长：
签字（盖章）：


备注：此表以班级为单位统一办理，具有毕业离校资格的学生方可领取毕业证。此表格涂改无效。


附件4：
       班学生领取毕业证书签字确认表
二级学院：                   班级：                   班主任：

	序号
	证书编号
	姓名
	签字
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：此表格请各班主任妥善保管。

二级学院（签章）：                        日期：
1

附件5：
       班学生毕业证书发放情况一览表（盖章）
	姓名
	学分
（合格/不合格）
	毕业设计（论文）
（合格/不合格）
	实习鉴定
（合格/不合格）
	费用
（欠费/无欠费）
	图书
（欠书/无欠书）
	公物
（有赔偿/无赔偿）
	处分
（有/无）
	是否发放
（发放/暂缓）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：请在表格相应位置按规范填写。此表格电脑打印，涂改无效，由二级学院存档。
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